Sozialdienst Saanenland
Bergmattenstrasse 21
3777 Saanenmaoser

Der Sozialdienst Saanenland ist fir die Gemeinden Gsteig, Lauenen und Saanen zustandig. Als
niederschwellige Ansprechstelle fiir die Bevdlkerung ist der Sozialdienst in den Bereichen préaventive
Beratung, Sozialhilfe, Arbeitsintegration, Kindes- und Erwachsenenschutz und Alimente tatig.

Wir suchen per 1. August 2025 oder nach Vereinbarung
Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin 80-100%

Ihre Aufgaben

Sie sind zusténdig fur die Aufgaben im Front-Office-Bereich (Schalter, Telefon, Postverarbeitung) und
sind verantwortlich fir die Fihrung der Mandatsbuchhaltungen im Bereich des Erwachsenenschutzes.
Sie vertreten lhre Kolleginnen in den Bereichen der Sozialhilfebuchhaltung und der
Sozialversicherungen und unterstiitzen das Team mit lhren kaufménnischen Fachkenntnissen und der
Ubernahme von vielseitigen administrativen Aufgaben.

Ihr Profil

Sie verflgen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung und sind motiviert, Ihre
Erfahrungen und Kompetenzen einzubringen. Sie sind eine gefestigte, sozialkompetente und
teamfahige Personlichkeit mit guten IT- und Buchhaltungskenntnissen. Sie schétzen selbstandiges
Arbeiten und haben ein Flair fir den Kontakt mit Menschen.

Unser Angebot

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tétigkeit in einem spannenden Arbeitsfeld mit
Entwicklungspotenzial und der Méglichkeit zu fachspezifischen Fort- und Weiterbildungen. Es erwartet
Sie eine fundierte Einarbeitung, ein engagiertes Team, ein moderner Arbeitsplatz in attraktiver
Umgebung sowie vorteilhafte Anstellungsbedingungen.

Fur weitere Auskiinfte steht Ihnen Béatrice Baeriswyl, Leiterin Sozialdienst Saanenland, Tel 033 748
92 70 oder beatrice.baeriswyl@saanen.ch gerne zur Verfugung.

Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte per Email an
beatrice.baeriswyl@saanen.ch

Weitere Infos finden Sie unter www.saanen.ch
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